g

—

- —

“

Newsletter N°2: Copilot Chat - Desbloqueia Todo
O Teu Potencial

Newsletter | Sequnda Edigéo

Copilot Chat — A impulsionar conversas mais inteligentes
todos os dias

0l3, equipa! &

Temos o prazer de vos trazer uma nova edicao da Newsletter do Copilot Chat — o vosso guia mensal para
tirarem ainda mais partido da IA no vosso trabalho diario. A medida que o Copilot Chat continua a evoluir,
evoluem também as formas como pode apoiar o vosso raciocinio, criatividade e produtividade. Este més,
apresentamos novas capacidades, dicas praticas e agentes poderosos que vos ajudam a trabalhar com maior
clareza e confianca.

O nosso foco é simples: disponibilizar-vos ferramentas e insights que tornem o Copilot Chat uma parte
natural e fluida do vosso fluxo de trabalho — ajudando-vos a tomar decisdes mais rapidamente, a explorar

ideias com mais facilidade e a passar da pergunta a agdo com maior impacto.

Vamos mergulhar neste contetdo e levar a vossa experiéncia com o Copilot para o préximo nivel! £?



Webinars Pensados Para Si

Ao longo de abril, iremos disponibilizar uma nova série de webinars focados no Copilot Chat,

concebidos para o ajudar a desenvolver as suas competéncias e a tirar o maximo partido da IA no
seu trabalho diario.

Cada sessao estara disponivel em inglés ou na sua lingua local, dando-lhe a flexibilidade de
participar nos webinars que melhor se adequam ao seu nivel de experiéncia — quer esteja a dar os
primeiros passos com o Copilot Chat ou a explorar funcionalidades mais avancadas.

Estas sessOes irao destacar exemplos reais, demonstraces praticas e cenarios de utilizagcdo do
Copilot Chat que podera aplicar de imediato — desde a melhoria de ideias até a preparacao de
conteudos ou a analise de informacdao com maior clareza.

No final de cada webinar, tera ainda a oportunidade de obter um certificado de participacao da
Microsoft €, reconhecendo a sua aprendizagem e envolvimento ao longo do més.

Junte-se a nés, aprenda ao seu ritmo e transforme o Copilot Chat numa vantagem para o dia a dia!

Descubra os webinars
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O que ha de novo no Copilot Chat

Atualizacao N° 1: Novas opcoes de modelo agora disponiveis
no Copilot Chat
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O Copilot Chat permite agora escolher entre diferentes opcoes de modelo, consoante o tipo de
trabalho que esta a realizar. Em vez de depender de um Unico modelo predefinido, pode selecionar
modos concebidos para raciocinio mais profundo, respostas mais rapidas ou resultados mais
equilibrados, dando-lhe maior controlo e flexibilidade nas suas tarefas do dia a dia.

Estas opcdes sdo ideais quer esteja a gerar rascunhos rapidos, a explorar ideias complexas ou a
analisar informacao com maior profundidade. Encontrara escolhas como Resposta rapida,

Pensar mais profundamente e Raciocinio, permitindo-lhe adaptar o comportamento do Copilot as
suas necessidades em cada momento.

Esta atualizacdo torna o Copilot Chat mais inteligente e mais adaptavel, ajudando-o a obter o tipo
de resposta certo — rapida, ponderada ou detalhada — sem alterar a forma como trabalha.

Comece ja a experimentar os modelos no Copilot Chat
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Atualizacao N° 2: Nova biblioteca “Pages” para chats
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O Copilot Chat passa agora a incluir uma nova biblioteca Pages, que |he permite guardar chats
importantes como paginas de referéncia reutilizaveis. Em vez de percorrer conversas antigas,
pode transformar qualquer resposta Util, rascunho, plano ou explicacdo numa pagina organizada,
acessivel a qualquer momento.

Isto facilita a criacdo da sua biblioteca pessoal de conhecimento — seja para reunir boas praticas,
guardar modelos de rascunhos ou conservar explicacdes Uteis para utilizagdo futura. As Pages
mantém as suas conversas mais valiosas estruturadas e facilmente acessiveis, ajudando-o a
manter-se organizado e a reutilizar conteddos de forma simples e eficiente.

Esta a procura de mais novidades sobre o Copilot Chat?
Descubra o que ha de novo explorando o link abaixo

Descubra as novidades do Copilot Chat
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Descubra o Prompt do

Copilot Prompt Gallery

Suggested Your prompts Team prompts

Task v Jobtype v Copilot agent

&= Catch up on a meeting = Stay informed o Write more confidently
How can | more concisely

describe [time management]?

What's the latest from /person,
organized by emails, chats, and
files?

Recap /meeting

B® Microsoft suggested... Nn ® B8 Microsoft suggested.. N ® 8% Microsoft suggested... N &

= Competitor moves = Top focus opportunities

' Sharpen your writing

Analyze this text and make What are the most relevant
suggestions on how to improve competitor or market moves
it: [text] from the past [n] months?

What are the top 3 opportunities
I should focus on in the next
[time period]?

I\ Find the right questions
Suggest common questions to
start a retrospective with my

colleagues

B¥ Microsoft suggested... N ®

Tailor a pitch

Help me tailor a pitch for
[product/solution] to [customer
name]
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Prompt do Més

“Transforma esta ideia
num plano claro e
acionavel. Inclui:
objetivos, 3-5
acoes-chave, resultados
esperados, riscos e um
pequeno pardgrafo que
eu possa copiar e colar.
Aqui esta a ideia: [inserir
ideia].”

Este prompt foi concebido para transformar uma ideia simples num
plano totalmente estruturado e acionavel, utilizando uma Unica
instrucao. Orienta o Copilot Chat a definir objetivos claros, dividir a
ideia em passos praticos, identificar os resultados esperados e
destacar os principais riscos — garantindo que nada de importante é
esquecido.

Ao especificar exatamente os componentes de que necessita, este
prompt elimina ambiguidades e ajuda o Copilot a produzir um plano
completo e de elevada qualidade, facil de partilhar, rever e executar.
Garante clareza, estrutura e consisténcia, sendo ideal para transformar
conceitos iniciais em planos de acao prontos a usar.

Descubra mais prompts
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Agentes Out-of-the-Box Agents Prontos a Usar no
Copilot Chat #-

a Prompt Coach
Wiite and improve your prompts

3 Idea Coach
|' Plan and navigate the
- brainstorming process

Writing Coach

g Take your writing to the next level
with Writing Coach

Learning Coach
Unlock your potential with
Learning Coach

I

™ Career Coach

‘ Elevate your career with Career

Coach

#- Agente do Més do Copilot Chat: Writing Coach

O agente Writing Coach ajuda-o a melhorar a qualidade, clareza e impacto da sua escrita — quer
esteja a redigir e-mails, relatérios, resumos ou apresentagdes. Em vez de editar o texto
manualmente, o Writing Coach analisa o seu conteudo, identifica areas de melhoria e sugere uma
estrutura mais clara, ajustes de tom e formulacSes mais fortes.

E uma forma simples, mas poderosa, de elevar a sua escrita e garantir que a sua mensagem chega
de forma eficaz ao publico-alvo.

Como utilizar o Writing Coach no Copilot Chat

1.Abra o Copilot Chat

2.Va a Agents

3. Selecione “Writing Coach”

4. Forneca o seu rascunho — cole o texto diretamente no chat ou carregue um documento que
pretende rever (Word, PDF, rascunho de e-mail, etc.).



5. Selecione o tipo de melhoria que pretende — por exemplo: estrutura mais clara, tom mais
conciso, maior profissionalismo, melhor fluidez ou melhor legibilidade.

6. Reveja as sugestoes

7. Peca ajustes adicionais, se necessario

Writing Coach no Copilot Chat

Crie o seu proprio agente personalizado

“Meeting Prep Coach”

New Agent

> Agente-Copilot-em-90-sequndos

No Copilot Chat, pode criar um Agente Personalizado definindo instrucdes claras que dizem ao
Copilot como se deve comportar, em que deve focar-se e como deve responder.
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Este agente funciona diretamente dentro do Copilot Chat e atua como um assistente dedicado para
um objetivo especifico (por exemplo: responder a perguntas frequentes, resumir informacao ou
ajudar em tarefas do dia a dia).

Passos para criar o seu Agente Personalizado:

1. Defina o que quer que o seu agente faca
e Para quem é este agente?
e Que tipo de perguntas deve responder?

2. (Opcional, mas muito util): Use o Prompt Coach
e Paratornar isto mais simples, pode comegar por escrever algumas instrucdes iniciais e um rascunho do

seu futuro prompt no Prompt Coach, para que este o ajude a refinar e corrigir as partes necessarias.

3. Crie 0 agente no Agent Builder
Abra o Agent Builder

e Descreva ou configure o agente:

— Adicione um nome e uma descricao

— Cole o system prompt
e Guarde o agente e teste com perguntas reais
e Teste usando perguntas reais

Utilize este prompt para criar o teu proprio agente "Meeting Prep Coach"”
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Perguntas Frequentes e Links Uteis

? Mini-FAQ

» Porque é que o Copilot Chat por vezes diz que nao pode ajudar?

O Copilot Chat segue principios de IA responsavel e salvaguardas organizacionais. Se um pedido
estiver fora dos usos permitidos, ndo tiver contexto suficiente ou envolver contelddo restrito, o
Copilot Chat optara por recusar em vez de especular ou gerar uma resposta insegura. Este
comportamento € intencional e foi concebido para reforcar a confianga e a fiabilidade.

« O Copilot Chat pode cometer erros?

Sim. O Copilot Chat € um sistema de |IA generativa e pode, ocasionalmente, produzir informagao
incompleta ou imprecisa. Os utilizadores devem encarar as respostas como um ponto de partida
util e aplicar sempre o seu préprio julgamento, especialmente em decises ou comunica¢des
importantes.

& Recursos Uteis e Links

@ Descubra todo o seu potencial com o @ Torne-se um utilizador avancado do Copilot

Copilot Chat Chat
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